BIBLIOGRAFIE EXAMENE DE DIFERENTA

PROGRAMELE DE STUDIU PENTRU EXAMENUL DE DIFERENTA pentru clasa a IX-a

MODUL 1: BAZELE CONTABILITATII

e Structuria modul

Corelarea dintre rezultatele invatarii din SPP si continuturile invatarii

URI 2. Aplicarea conceptelor de bazi
ale contabilitatii

Rezultate ale finvitirii (codificate Continuturile inv itirii
conform SPP)

Cunostinte Abilitati Atitudini
2.1.1. 2.2.1 Delimitiri conceptuale in contabilitatea entitatilor.
2.2.2. a) Incursiune in istoria contabilitatii
b) Sistemul contabil parte a sistemului informational
economic:
o cadrul general de reglementare a contabilitatii
in Roménia
o contabilitatea — verigd de bazd a entititilor
(organizarea si sfera de actiune a contabilitati,
tipuri de entitti)
2.3.1 o utilizatorii informatiei contabile
212 2.23 232 Evidenta economica:
233 a) definitie, importan(a
234 b) formele evidentei economice
2.1.2 2.2.3 232 Evidenta economica:
233 a) definitie, importanta
234 b) formele evidentei economice
2.1.3 2.24 235 Obiectul si metoda contabilitatii - comunicarea
2.2.5 informatiilor contabile:
2.2.6 a) definitia g1 trasaturile obiectului contabilitatii
b) categorii  specifice obiectului de studiu al
contabilitifii: active, capitaluri propri, datori
(situatia pozitiei financiare), venituri si cheltuieli
(situatia performantei financiare), ecuatia
fundamentald a contabilitatii
¢) definitia, trasaturile g1 procedeele metodei
contabilitatii
d) principii contabile
2.14 2.2.7 Echipamente, softuri si documente.
228 A. Echipamente specifice si programe informatice




BIBLIOGRAFIE EXAMENE DE DIFERENTA

URI 2. Aplicarea conceptelor de bazi
ale contabilitatii

Rezultate ale finvatarii (codificate Continuturile invatarii

conform SPP)

Cunostinte |  Abilitati Atitudini

utilizate in activitatea financiara gi contabila
B. Aparate de marcat electronice fiscale
C. Documentele de evidentd contabila:

a. notiunea gi importanta documentelor

b. structura documentelor

c. modelul, forma i formatul documentelor

d. clasificarea documentelor

e. Intocmirea, verificarea si corectarea documentelor
f. circuitul, pastrarea, gi arhivarea documentelor

g. completarea documentelor pentru principalele

tranzac{ii economice.

10.

11
12.
13.
14.
15.

16.

17.
18.
19.
20.
21
22,

Bibliografie

Brookson, Stephan, Cum sa infelegem contabilitatea, EQ.RAO

Caraiani Chirata, Dumirana Mihaela, Bazele contabilitapii, Editia a I11- a, Editura
Universitara

Cerghit, loan, Sisteme de instruire alternative.si complementare. Structuri, stiluri si strategii,
Bucuresti, Editura Aramis, 2002

Cristea, Gabriela C., Managementul lectiei, Bucuresti, Editura Didacticd si Pedagogica,
R.A., 2003

Cristea, Sorin, Dicfionar de pedagogie, Bucuresti, Grupul Editorial Litera. 2000

Jinga, loan; Negret, loan, Invatarea eficientd, Bucuresti, Editura Editis, 1994

Lisievici, Petru, Evaluarea in invdgamdnt. Teorie, practica, instrumente, Bucuresti, Editura
Aramis, 2002

Manea L, Nichita M.E., Irimia A, Rapceanu C., Introducere in contabilitate. Aplicatii, ASE,
Bucuresti, 2013

Meyer Genivieve, De ce si cum evaludam, lasi, Editura Polirom

Radu, lon T., Evaluarea in procesul didactic, Bucuresti, Editura Didactica si Pedagogica,
R.A., 2000

Vogler Jean (coord.), Evaluarea in invafamantul preuniversitar, lagi, Editura Polirom, 2000
*#* - Documente financiar-contabile, Editura Monitorul Oficial, 2009

*** . Legeanr. 31/1990 - Legea societatilor comerciale

##+ _Legea nr 82/1991 - Legea contabilitatii (cu modificarile ulterioare)

*#* _ Ordinul ministrului economiei §i finantelor nr. 3.512/2008 privind documentele
financiar-contabile, in vigoare de la 1 ianuarie 2009

*++ _ OMFP 1802/2014 — Reglementarile contabile privind situatiile financiare anuale
individuale §i situatiile financiare anuale consolidate

www.e-legis.ro

www.conla.ro

www.gestiunestocuri.ro

www.e-contabilitate.ro

www.programedecontabilitate.ro

http://educate.intel.com/ro/AssessingProjects
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MODUL 2: ECONOMIA INTREPRINDERI|I

URI 4. Organizarea activitatii
unitatilor economice
Rezultate ale invitéirii (codificate Continuturile invitirii
conform SPP)
Cunostinte Abilitati Atitudini
4.1.1. 4.2.1. 43.1. Fenomene si procese economice:
4.1.2. 422, 432 e Descrierea fenomenelor, proceselor si operatiilor
4.1.3. 4.2.3. 4.3.3. economice ;
4.1.4. 4.24. 4.14. e Influenta evenimentelor contemporane in economia
4.25. de piata.
4.2.6. Tipuri de unititi economice:
4.2.7. e Delimitari terminologice: intreprindere, societate,
firma, unitate economica;

e Caracteristicile si  definirea intreprinderii  in
economia de piata.

e Mediul intreprinderii;

* Tipologiile unititii economice:

- forma de proprietate ;
- forma juridica ;

- modul de asociere;

- obiectul de activitate;
- structurd operativa.

Organizarea structurala:

s conceptul de structura a intreprinderii ;

e tipuri de structuri organizatorice ;

o clemente de baza (postul, fisa de post, functia,
ponderea ierarhicid, compartimentul, nivelurile
ierarhice, relatiile organizatorice);

4.1.5. 4.2.7. 4.3.5. Spatiile la nivelul unitatii economice:
416 428. e Spatiile la nivel de depozit:
4.209. - Spatiul privind receptia marfurilor, a materiilor
42.10 prime;
- Spatiul privind depozitarea, pastrarea, condifionarea
ambalajelor si a stocului de marfa.

e Spatiul de contact cu clientii: raioane, culoare de
circulatie, spatii de prezentare, spa(ii de asteptare.

e Fluxurilor de circulatie intr-o unitate economica:
mformatiilor, mérfurilor, personalului, clientilor.
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et St i e

4.1.7. 4.2.11 4.3.6. Tipuri de resurse:
418 4212 437 e resursele umane;

& resurse materiale;

e resurse financiare;

e resurse informationale;

e resurse de timp.

Organizarea procesuala:

¢ eclemente componente;

o efecte ( functiunea, activitatea, sarcini, atributii);

s procese economice (aprovizionare, depozitare,
productie, comercializare), rentabilitatea si eficienta
proceselor economice;

4.1.9, 4.2.13. 4.3.8. Resurse umane la nivelul unitatii economice:
4.2.14. 4.3.9. s productivitatea muncii;

e motivafia muncii;

e managementul timpului;

e  managementul proiectului.

¢ Bibliografia

1. Barbulescu, C., Gavrila, T., (coord.), (1999), Economia si gestiunea intreprinderii,
Editura Economici, Bucuresti.

2. Carstea, Gh., (1994), Managementul productiei, Editura Interprint, Bucuresti.

3. Constantinescu, D., Tumbar, C., Nistorescu, T., Meghisan, Gh., (2000), Economia
intreprinderii, Editura Economica, Bucuregti.

4. Lefter, V., Manolescu, A., (1995), Managementul resurselor umane, Editura Didactica si

Pedagogica, Bucuresti.

Manolescu, A., (2003), Managementul resurselor umane, Editura Economici, Bucuresti.

6.  Zorlenfan, T., Burdus, E., Caprarescu, G., (1998), Managementul organizafiei, Editura
Economica, Bucuregti.

i

www.edu.ro — este pagina web a Ministerului Educatiei si Cercetarii de unde puteti accesa
standardele de pregatire profesionala

www.tvet.to — este pagina web a Centrului National de Dezvoltare a Invitiméantului
Profesional gi Tehnie, unde puteti accesa standardele de pregitire profesionald g1 auxiliare
curriculare

http://ferl becta.org.uk si

http://ferl.ngfl.gov.uk/ - Cautati in cadrul Resurselor Pedagogice sau De Invitare (Pedagogy
or Learning Resouces) — daci doriti si aflati informatii despre stilurile de Invatare (Learning
styles) s1 cautati (search) cuvantul How (Cum) si veti gisi materiale despre cum si va creati
resurse pentru activitatea didactica

www.becta.org.uk — pagina web a DFES (Departamentul pentru Invatimant si Competente)
cu sfaturi si indruméri privind tehnologia comunicarii si informatiei

www.lsda.org.uk - pe acest site gasiti documente de cercetare utile privind abilititile cheie
htip:/f'www.ccm.ac.uk/ltech/c fet/materials/materials.asp

de pe aceastd pagind puteti descirca pachetul complet privind utilizarea TIH (Information
Learning Technology — ‘Tehnologia Informatiilor pentru Invdtare’) si materiale pentru
profesor— de la utilizarea mouse-ului $i pana la crearea de materiale didactice
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MODUL 3: CALITATEA PRODUSELOR SI SERVICIILOR

LD T SAMTULGAICE Ll
produselor si serviciilor

conform SPP)

Rezultate ale invitirii (codificate

Continuturile invitarii

Cunostinte | Abilitati Atitudini
5.1.1. 5.2.1. 5.3.1. Concepte de baza in studiul méirfurilor si serviciilor:
5.1.2. 52.2. 5.3.2. Marfa :
5.13. 5.2.3. 5.3.3. e Semnificatia conceptului de marfa
5.14. 5.2.4. e Termeni cu semnificatie similard - bun, produs,
5.1.5. 5.2.5. articol
5.1.6. 232 o Concepte referitoare la marfi: proprietat,

caracteristici, indicatori, parametrii, indici, functii
Serviciu:
e Definire
* Rol g1 importanta
Calitatea produselor si serviciilor
e Definirea conceptului de “calitate™
e Orientari privind definirea calitatii produselor si
serviciilor
s Ipostazele calitatii produselor si serviciilor
Clasificarea produselor si serviciilor
e Sortimentul de produse
e (lasificarea marfurilor
e Clasificarea serviciilor
Proprietitile marfurilor
Clasificarea proprietitilor marfurilor
Caracterizarea proprietatilor marfurilor
e Proprietitile fizice
e Proprietatile chimice
e Proprietatile biologice

s Proprietatile economice

* Proprietatile estetice

s Proprietitile organoleptice

e Proprietatile ergonomice

s Proprietitile ecologice
Caracteristicile calitatii produselor si serviciilor

e C(Caracteristicile de calitate ale produselor

e C(Caracteristicile calitatii serviciilor

e Determinarea calitatii produselor si serviciilor
Cadrul legislativ privind calitatea produselor si
serviciilor

* Reglementari legislative  privind  calitatea

produselor si serviciilor

e Standardizarea produselor si serviciilor

s HACCP

e Certificarea si garantarea produselor si serviciilor
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5.1.7. 5.2.8. 5.3.4. Marcarea marfurilor

5.18. 529 Elemente de definire a méarcilor

5.1.9. 5.2.10. Functiile marcilor

5.1.10. Clasificarea marcilor. Tipuri de marci
Codificarea marfurilor

5.1.11. 5211 5.3.5. Ambalarea mirfurilor

5.1.12. 5.2.12. Definirea ambalajului

5.1.13. Definirea operatiei de ambalare a marfurilor

5.1.14. Functiile ambalajului

Tipuri de materiale utilizate pentru ambalaje
Metode de ambalare a marfurilor

ok

e Bibliografie

Cucos, C.: Teorie si metodologia evaluarii, Editura Polirom, Bucuresti, 2008

Cerghit L : Sisteme de mstruire alternative si complementare. Structuri, stiluri, strategii, Editura
Aramis, 2002
Cretu ,C. : Psihopedagogia succesului, Editura Polirom lagi, 1997

Cristea ,S.: Dictionar de pedagogie, Editura Litera Educational, Chisinau, 2002

Profiuniv.dr. Dumitru DIMA Profuniv.dr. lon DIACONESCU Prof.univ.dr. Rodica PAMFILIE
Confuniv.dr. Roxana PROCOPIE Lect.univ.dr. Magdalena BOBE Lectuniv.dr. Carmen
PAUNESCU Lectuniv.dr. Dorin POPESCU Asist.univ.drd. Lelia CHIRU - Fundamentele
Stiintei marfurilor alimentare
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PROGRAMELE DE STUDIU PENTRU EXAMENUL DE DIFERENTA pentru clasa a X-a

MODUL 1. ETICA SI COMUNICARE PROFESIONALA

URI 1 Etica §i comunicare profesionala

Cunostinfe | Abilitdti | Atitudini Continuturile invatirii
LI:L 121 1.3.1: Procesul comunicarii
1.3.2. e Ce este comunicarea
1.1.2. 1.2.2. 1.33. ¢ Elementele procesului de comunicare
1.1.3 1.3.4. e Pozitionarea intr-o schemi de comunicare
1.2.3. 1.3.5. e Obiectivele comunicirii
e Functiile comunicarii
1.3.6. e Nivelurile comunicarii
1.14, 1.2.4. Forme de comunicare
I.2.5. 1.3.7. e Comunicarea verbala
1.3.8. ;
139 e  Comunicarea nonverbala
126. e  Comunicarea scrisi
12.7 | e Stabilirea formelor de comunicare indicate in

diferite contexte

L5, 128 1.3.10. Mijloace de comunicare

® Mass media

Mijloace de comunicare orala
Mijloace de comunicare scrisi
Mijloace de comunicare vizuald
Mijloace de comunicare audiovizuald
Internet

1.3.11.

116. 129 Comunicarea scrisi
1.2.10. 1312, e Caracteristicile mesajului scris

e Reguli de redactare a mesajului sgri
s Formele comunicérii scrise( prg {s/verbael min

memoriu, referat, raport, dare
1

1.3.13. e Corespondenta comerciald ( cerere de oferts,
1.3.14. ofertd, comandi)

1.3.15. e Raportul formal

1.1.7. 1.2.11. 1.3.16. Comuniecarea nonverbala
1.3.17. Limbajul ticerii

Limbajul timpului

Limbajul corpului

Gestica

Tonalitatea vocii

Aspectul fizic/ prezenta personala
Limbajul spatiului

Limbajul culorilor
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1.1.8. 1.2.12. Comunicarea eficienta
1.2.13. # Factori ce influen{eazd comunicarea
e Tehnici de ascultare
12.14. ¢ Ascultarea activd/ pasiva
¢ Barierele comunicirii si indepértarea lor
* Conflicte si solutionarea lor
1.1.9. 1.2.15. Agenda electronici
1.1.10. ¢ Importan{a agendei electronice
1.2.16. o Colectarea, prelucrarea si folosirea informatiilor
LLIL. o Validitatea informatiilor oferite de agenda
1.2.17 electronicd
Organizarea unei agende electronice
1218 Utilizarea agendei electronice
1.1.12. 1.2.19. Administrarea corespondentei
e Reguli de monitorizare a corespondentei
1.2.20. » Proceduri specifice de receptie a corespondentei si
1.2.21. aplicarea lor
o Inregistrarea datelor cu privire la corespondenta
1.2.22. primita
» Expedierea corespondentei prin posti sau fax
| e Posta electronica
1.1.13. 1.2.23. Etica profesionala
1.1.14. 1.2.24. » Relatiile interumane —climatul optim de munca
1.1.15. 1.2.25. e Condifii care faciliteazi activitatea uman:
structura personalititii, tipuri de temperament,
psihologia grupurilor
* Imaginea personala
¢+ Deontologia profesionalad
® Principii de etica profesionala
* Norme etice la locul de muncd, norme de
comportament
L ¢ Disciplina in munci i secretul de serviciu
s Bibliografie

e

. Baldrige, Letitia (1997) — Codul manierelor in afaceri, Bucuresti: Editura Business Tech

International;

Denny, Richard (2003) — Cum sd comunici ca s cigtigi, lasi: Editura Polirom;

Ferreol, Gilles; Flageul, Noel (2007) — Metede si tehnici de exprimare scrisd §i orald, lasi:
Editura Polirom;

Pogtovei, Catilina Ileana; Tanislav, Cristina; llie, Suzana (2005) - Comunicare
profesionald, Manual pentru instruire practica, a IX a , Scoala de arte si meserii, Bucuresti:
Editura OscarPrint;

Pogtovei, Catilina Ileana; Tanislav, Cristina; llie, Suzana (2006) — Relatii profesionale,
Manual pentru clasa a X a, Scoala de arte i meserii, Bucuresti: Editura OscarPrint;
Prutianu, Stefan (2000) — Manual de comunicare §i negociere in afaceri ( vol. 1 si I), lasi:
Editura Polirom;

Stanton, Nicki (1995) — Comunicarea, Bucuresti: Editura Stiinga si Tehnica;

Xxx (2005) — Comunicarea eficienti / Biblioteca performanfei in carierd, Bucuresti:
Editura Al
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MODUL II: CONTABILITATE GENERALA

PrlyuLscusciuz 3 s lll\-lpllIUl

contabilitatii

Cunostinte | Abilititi

Atitudini

Continuturile invatarii

3.1.1 3.2.1

3.3.1

3.3.2

Procedeele comune disciplinelor economice:
a) Evaluarea
» Definitie, importanta, componente;
» Metode de evaluare:
e Evaluarea la data intririi in entitate;
Evaluarea la inventar §i prezentarea elementelor in
bilant;
e Evaluarea la data iesirii din entitate;
Reevaluarea in contabilitate.
b) Calculatia:
e Definitie, importanta;
e Exemple de calculatii;
¢) Inventarierea:
Definitie, importanta, scop, obiect;
Clasificarea inventarierii;
Principiile inventarierii;
Organizarea §i desfdsurarea inventarierii;
Documentele utilizate in inventarierea gestiunilor;

3:1:2 322

323

Principiile contabile generale;
Procedeele specifice metodei contabilititii:
a) Bilantul contabil (situatia pozitiei financiare)
o Definitie, importanta, functii, structurd (active,
capitaluri proprii si datorii); TS
e Tipuri de modificari bilantiere; 7 N
e Situatia performantei financiare ({he}ﬁneh,

venituri. rezultate).

b) Contul - instrument de inregistrare, calcul si
control:
Definitie, importanii, structurd, forma;
Planul de conturi general;
Regulile de functionare a conturilor;
Dubla inregistrare gi corespondenta conturilor;
Analiza contabili;
Formula si articolul contabil.
¢) Balanta de verificare:
» Definifie, importanta, functii;
* Clasificarea balantelor de verificare;
» Intocmirea balanelor de verificare;
e Tipuri de erori relevate si nerelevate de
balanta de verificare.
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— g e ————

3.1.3 324 333 Preturile mérfurilor: definifie, caracteristici,
3.2.5 clasificare:
326 a) Preturile en gros;

b) Preturile en detail;
¢) Reducerile de pret.
Documentele specifice operatiilor economice cu
mirfuri:
Noti de receptie;
Factura fiscald;
Chitanta;
Raport de gestiune zilnic;
Borderou de vinzare;
Aviz de insotire a marfii;
Registrul de casi;
. Bon de predare primire transfer restituire;
Proces verbal de receptie;
j- Fisa de magazine.

e

ol -

Bibliografie:
1. Legea contabilita{ii 82/1991 — republicati;
2. OMFP 1802/2014 — Reglementirile contabile privind situatiile financiare anuale individuale
si situatiile financiare anuale consolidate;
3. Noi reglementiri contabile privind directivele europene, Ed.Best Publishing;
4. Norme metodologice pentru intocmirea si utilizarea formularelor contabile comune privind
activitatea financiard si contabili §i modelele acestora, Ed. Economici;
. Legea 571/2003, Codul Fiscal;

. wwow edinre:

o LA

7. www tvet.ro.
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MODUL III - PROTECTIA CONSUMATORULUI

URI 6.Protectia
angajatului si a mediului

consumatorului,

Rezultate ale finvatarii  (codificate Continuturile invatarii
conform SPP)
Cunostinte | Abilitifi Atitudini
6.1.1 6.2.1 6.3.1 Consumatorul in economia de piata
6.1.2. 6.2.2 e Locul si rolul consumatorului in economia
6.1.3. 6.2.3. de piata
e Conceptul de consumator
e Drepturile consumatorului
e Principii ONU cu privire la protectia
consumatorului
e Cadrul legislativ  privind protectia
consumatorului in Romania
6.1.4 6.2.4. 6.3.2. Etichetarea gi ambalarea ecologica
6.1.5. e Sisteme de marcare ecologica a produselor
6.1.6. e Norme de etichetare ecologica pe tipuri de
6.1.7. produse
e Ambalarea marfurilor in relatie cu
protectia consumatorilor
e Impactul ambalajelor asupra mediului
inconjuritor
6.1.8. 6.2.5. 6.3.3. Nemultumirile consumatorilor de produse si
6.1.9. 6.2.6. servicii
6.2.7. e Reclamatiile consumatorilor de produse si
servicu
e Norme referitoare la informarea si
educarea  in  domeniul  protectiei
o consumatorilor
; = \ e Sanctiuni aplicate pe tipuri de abateri in
& N \ cazul nerespectarii drepturilor
consumatorilor
, o 6.1.10. 1| - 6.2.8. 6.3.4. | Protectia salariatului
o Drepturile salariatului in raport cu
legislatia muncii gi PSI
6.1.11. 6.2.9. 6.3.5. Protectia mediului
6.1.12, 6.2.10. s Obligatiile agentilor economici in raport cu |
6.1.13. 6.2.11. 6.3.6 protectia mediului

o Norme de prevenire §i conservare a
mediului la locul de munca

s Sanctiuni aplicate in caz de nerespectare a
legislatiei privind protectia mediului

o Bibliografie

1. Citoiu I, Teodorescu N.: Comportamentul consumatorului, editia a 1I-a, revizuita si addugita,

editura Uranus, Bucuresti, 2004

2. Cucog, C.: Teorie Si metodologia evaluarii, Editura Polirom, Bucuresti, 2008

3. Cerghit L. : Sisteme de instruire alternative §i complementare. Structuri, stiluri, strategii, Editura

Aramis, 2002

4. Cretu ,C. : Psihopedagogia succesului, Editura Polirom Iagi, 1997

5. Cristea ,S.: Dictionar de pedagogie, Editura Litera Educational, Chiginau, 2002




