BACALAUREAT 2024

Atributii ale presedintelui comisiei de evaluare a competentelor
lingvistice si digitale
(conf. ordinul M.E. nr. 3156/31.08.2023, privind organizarea si desfasurarea examenului de bacalaureat-2024, Anexa 3 la ordinul
M.E.C.T.S. nr. 4799/31.08.2010)

Presedintele comisiei de bacalaureat de evaluare a competentelor lingvistice si digitale are
urmatoarele atributii:

(1) organizeaza si raspunde de desfasurarea probelor de evaluare a competentelor lingvistice si
digitale, in unitatea de invatdmant respectiva;

(2) controleaza si Indruma activitatea tuturor membrilor comisiei, care au sarcini privind organizarea
si desfagurarea probelor de evaluare a competentelor lingvistice si digitale din cadrul examenului de
bacalaureat;

(3) participa la instructajul organizat de comisia judeteand/a municipiului Bucuresti, la data si ora
anuntate;

(4) asigurd instruirea comisiei cu cel mult 48 de ore Tnainte de inceperea primei probe de evaluare a
competentelor lingvistice si digitale;

(5) aduce la cunostinta comisiei de bacalaureat judetene/ a Municipiului Bucuresti eventualele
modificari care se impun, din motive obiective, In componenta comisiei, propune si solicita validarea
noii componente a acesteia;

(6) asigura, impreuna cu ceilalti membri ai comisiei, conditiile necesare organizarii si desfasurarii
probelor de evaluare a competentelor lingvistice si digitale: salile in care se desfasoard probele,
imprimatele pentru lucrarile scrise, copiatoare pentru multiplicarea subiectelor, fisete pentru pastrarea
in deplind sigurantd a documentelor de examen, calculatoare avand softul necesar pentru desfasurarea
probei de evaluare a competentelor lingvistice si digitale, telefon, fax, radio etc.;

(7) coordoneaza elaborarea documentelor necesare desfasurarii probelor de evaluare a competentelor
lingvistice si digitale din cadrul examenului de bacalaureat;

(8) coordoneaza elaborarea si completarea documentelor necesare inscrierii si participarii candidatilor
la probele de evaluare a competentelor din cadrul examenului de bacalaureat;

(9) asigura, prin secretarul comisiei, completarea catalogului electronic cu numele, initiala tatalui si
prenumele candidatilor, disciplinele de examen pe care acestia le sustin si verificarea corectitudinii
datelor inscrise in catalogul electronic;

(10) asigura, prin secretarul si membrii comisiei, colectarea si transmiterea altor date necesare,
solicitate de Comisia Nationald de Bacalaureat sau de comisia de bacalaureat judeteand/a
Municipiului Bucuresti;

(11) asigurd, prin secretarul comisiei, alcatuirea si afisarea listei alfabetice a candidatilor pentru
probele de evaluare a competentelor lingvistice si digitale, cu precizarea orei la care trebuie sa se
prezinte candidatii,

(12) asigura, prin secretarul comisiei, intocmirea listelor cu repartizarea candidatilor pe sali, pentru
probele de evaluare a competentelor lingvistice si digitale, in ordine alfabetica, conform prevederilor
metodologiei si afisarea listelor respective, cu 24 de ore Tnainte de prima proba, la avizierul unitatii
de Invatamant;

(13) asigurd, prin secretarul comisiei, afisarea pe usile sdlilor in care se desfasoara probele a
urmatoarelor documente:

- listele cu numele candidatilor repartizati in sala respectiva;



- prevederile metodologiei care stipuleaza ca patrunderea in sala de examen cu materiale ajutatoare,
frauda sau tentativa de frauda atrag dupa sine eliminarea din examen si cd subiectele rezolvate pe
ciornd/foaia cu subiecte fotocopiate nu se iau in considerare;

(14) ia toate masurile pentru a pregati In mod corespunzitor operatia de multiplicare, astfel incat
subiectele sd ajungd in cel mai scurt timp in salile de examen (numar suficient de copiatoare,
verificarea starii de functionare si probarea acestora);

(15) se asigura ca in unitatea de invatdmant este prezent personalul medical si personal care sa
asigure pastrarea ordinii publice pe durata desfasurarii probelor, conform prevederilor metodologiei;
(16) verifica, Impreuna cu membrii comisiei, sdlile de examen, asigurandu-se ca:

- existd dotarea corespunzatoare (numarul de locuri permite asezarea cate unui elev in banca etc.);

- au fost eliminate materialele didactice care i-ar putea influenta pe candidati in elaborarea
raspunsurilor orale, practice sau a lucrarilor scrise;

(17) preia, de la Centrul National de Evaluare si Examinare, in conformitate cu procedurile primite,
subiectele si pregateste, impreuna cu profesorii examinatori, subiectele pentru probele orale;

(18) coordoneaza activitatea de multiplicare, pentru fiecare candidat, a subiectelor pentru probele
orale/scrise si pentru proba practica pe calculator, conform procedurilor aprobate;

(19) coordoneazd distribuirea subiectelor multiplicate pentru probele orale/scrise si pentru proba
practica pe calculator, impreuna cu ceilalti membri ai comisiei;

(20) verifica, indruma, controleaza si asigurd organizarea si desfasurarea corespunzatoare a probelor
orale/practice i scrise;

(21) asigura continutul dosarului sélii de examen, pentru proba scrisd. Acest dosar trebuie sa contina:
- lista candidatilor;

- modelul de proces-verbal de predare/primire a lucrarilor scrise; - hartie tipizata pentru lucrari;

- hartie stampilata pentru ciorne.

(22) asigurd numarul necesar de asisten{i pentru probele de evaluare a competentelor lingvistice si
digitale, prin selectarea acestora cu precadere dintre cadrele didactice de alte specialitati care, in
timpul desfasurarii examenului au ore la clasele a XII-a din scoald;

(23) instruieste, impreuna cu ceilalti membri ai comisiei, asistentii Tnaintea intrarii in sali, cu privire
la ndatoririle ce le revin, la prevederile Metodologiei de organizare si desfasurare a examenului de
bacalaureat si la informatiile pe care trebuie sa le furnizeze candidatilor aflati in sali;

(24) repartizeaza in sali cate doi asistenti - cadre didactice de alta specialitate

decat disciplina la care se susfine proba scrisd sau practica, pe calculator, prin tragere la sorti, in ziua
fiecarei probe, cu trei sferturi de ord inainte de inceperea acesteia, ludind masuri sd nu raimana aceleasi
formatii de asistenta in zile diferite si nici aceiasi asistenti pentru aceleasi sali, la probe diferite;

(25) distribuie asistentilor, dupa ce acestia au semnat fisa de atributii, dosarul salii de examen.
Numarul de coli de examen si numarul de coli pentru ciorne, repartizate pentru fiecare sald de
examen, vor fi consemnate in procesul-verbal de instruire, care va fi semnat de fiecare asistent in
parte si de presedintele comisiei;

(26) coordoneaza activitatea de examinare a candidatilor la toate tipurile de probe stabilite pentru
disciplinele incluse in evaluarea competentelor, respectand prevederile metodologiei, procedurile si
standardele de evaluare si examinare stabilite de Centrul National de Evaluare si Examinare;

(27) aplica stampila unitatii de invatamant peste coltul inchis si lipit al lucrarii scrise; aceste operatii
se vor incheia inaintea iesirii primului candidat din sala de desfasurare a probei;

(28) are obligatia de a intra in salile in care se desfasoard probele scrise, pentru a controla
desfasurarea acestora;

(29) verifica sesizarile facute de asistenti, referitoare la eventualele tentative de frauda sau la alte
nereguli in desfasurarea probelor si ia masurile ce se impun, care pot merge pana la eliminarea
candidatului din examen;

(30) sesizeaza imediat comisiei de bacalaureat judetene/a municipiului Bucuresti



orice situatie deosebita, aparutd in timpul desfasurarii probelor;

(31) ia masuri ca in spatiile 1n care se desfagoara activitatea comisiei sau probele scrise/practice sa nu
patrunda persoane strdine, neautorizate de comisia judeteand/a municipiului Bucuresti sau de
Comisia Nationald de Bacalaureat sau care nu sunt prevazute in metodologie;

(32) la finalizarea probelor scrise, preia de la asistenti, impreuna cu un membru al comisiei, sub
semndturd, lucrarile scrise, verificind dacd numarul lucrarilor predate corespunde cu numarul
semnaturilor din procesul-verbal de predare a lucrarilor scrise si daca numarul de pagini al fiecarei
lucrari coincide cu cel inscris pe lucrare si in procesul-verbal. Se asigura ca ciornele si lucrarile
anulate sunt stranse separat de lucrarile scrise;

(33) la finalizarea probei scrise, preia de la asistenti, impreuna cu un membru al comisiei, lucrarile si
verificd dacd numarul acestora corespunde cu numarul semnaturilor din procesul-verbal de predare.
Verifica daca numarul de pagini al fiecarei lucrari coincide cu cel inscris pe aceasta si, respectiv, cel
inscris In procesul-verbal. Se asigura ca ciornele si lucrarile anulate sunt predate separat;

(34) in fiecare zi cand se incheie sustinerea probelor scrise preda, cu proces-verbal, profesorilor
examinatori, lucrarile scrise;

(35) dupa incheierea preluarii lucrarilor, impreuna cu membrii comisiei, amesteca lucrarile, le
numeroteaza, constituie seturi de lucrari.

(36) predarea/primirea seturilor de lucrari catre /de la examinatori se face pe baza de proces verbal,
(37) coordoneaza desigilarea lucrarilor, activitate care se va desfisura numai dupd finalizarea
evaludrii probei scrise;

(38) deleaga secretarul sd Inregistreze in catalogul electronic participarea/neparticiparea candidatilor
la probele de evaluare a competentelor lingvistice si digitale si, dupa caz, rezultatele obtinute la
acestea; verifica, de asemenea, corectitudinea inregistrarii rezultatelor la diferitele probe;

(39) verifica si valideaza listele cu rezultatele obfinute de candidati la evaluarea competentelor, prin
semndturd si stampila unitatii de invatdmant;

(40) coordoneaza afisarea listelor cuprinzand candidatii care s-au prezentat la probele de evaluare a
competentelor lingvistice si digitale, precum si rezultatele obtinute de acestia, consemnate in
conformitate cu prevederile din metodologie;

(41) distribuie in sali, impreund cu un membru al comisiei, plicurile cu subiecte pentru probele scrise;
(42) dupa incheierea probelor de evaluare a competentelor lingvistice si digitale preda, la centrul de
examen, catalogul electronic, completat cu numele candidatilor si cu denumirea probelor sustinute de
acestia si, dupa caz, rezultatele obtinute la acestea;

(43) semneaza exemplarul printat al catalogului electronic, in doud exemplare, precum si celelalte
documente intocmite pentru organizarea probelor de evaluare a competentelor lingvistice si digitale;
(44) elaboreaza si transmite comisiilor de bacalaureat judetene/a municipiului

Bucuresti, in termen de patru zile de la incheierea fiecarei probe de evaluare a competentelor
lingvistice si digitale, rapoarte privind organizarea si desfagurarea acesteia;

(45) asigura securitatea tuturor lucrarilor/documentelor de examen, scrise sau electronice si le
pastreaza pana la sfarsitul anului scolar urmator.

Am luat la cunostintd si ma oblig sa respect intocmai,

Data Nume,

Semnatura,




BACALAUREAT 2024

Atributii ale secretarului comisiei de evaluare a competentelor
lingvistice si digitale
(conf. ordinul M.E. nr. 3156/31.08.2023, privind organizarea si desfasurarea examenului de bacalaureat-2024, Anexa 3 la ordinul
M.E.C.T.S. nr. 4799/31.08.2010)

Secretarul comisiei de bacalaureat de evaluare a competentelor lingvistice si digitale are
urmatoarele atributii:

(1) sprijind presedintele Tn organizarea probelor de evaluare a competentelor lingvistice si digitale in
unitatea de invatdmant respectiva,

(2) creeaza si gestioneaza intreaga baza de date a comisiei, sub coordonarea presedintelui;

(3) elaboreaza si completeaza documentele necesare inscrierii i participarii candidatilor la probele de
evaluare a competentelor lingvistice si digitale;

(4) completeaza cataloagele electronice cu numele, inifiala tatdlui si prenumele candidatilor, cu
disciplinele de examen pe care acestia le susfin;

(5) elaboreaza, sub coordonarea presedintelui comisiei, listele cuprinzand repartizarea candidatilor pe
sali, pentru probele de evaluare a competentelor lingvistice si digitale, in ordine alfabetica si afiseaza
listele respective, cu 24 de ore Tnainte de prima proba, la avizierul unitatii de invatamant si pe usile
salilor in care se desfasoara probele, cu precizarea orei la care incepe examenul,

(6) afiseaza, pe usile salilor in care se desfasoara probele scrise:

- listele cu repartizarea candidatilor, in ordine alfabetica, pe sali;

- prevederile metodologiei care stipuleazd cd nu este permisda patrunderea in sala de examen cu
materiale ajutatoare, cu mijloace electronice de calcul sau de comunicare, ca frauda si tentativa de
frauda atrag dupa sine eliminarea din examen si cd subiectele rezolvate pe ciornd/foaia cu subiecte
fotocopiate nu se iau in considerare;

(7) elaboreaza, sub coordonarea presedintelui si in colaborare cu profesorii examinatori, documentele
necesare desfasurarii probelor de evaluare a competentelor lingvistice si digitale din cadrul
examenului de bacalaureat si a dosarului fiecarei sali de examen,;

(8) aplica procedurile pentru preluarea de catre presedinte, de la Centrul National de Evaluare si
Examinare, a subiectelor;

(9) asigura conditiile tehnice pentru multiplicarea subiectelor la probele de evaluare a competentelor
lingvistice si digitale;

(10) sprijind comisia in activitatea de multiplicare, pentru fiecare candidat, a subiectelor pentru
probele orale/scrise, respectiv, dupa caz, pentru proba practica pe calculator, conform procedurilor
aprobate;

(11) impreund cu presedintele comisiei si la cererea acestuia, introduce in plicuri subiectele
multiplicate si le sigileaza;

(12) verifica, la cererea presedintelui, in toate sdlile de examen, dacd subiectele multiplicate pentru
fiecare candidat sunt complete si lizibile;

(13) are dreptul ca, impreund cu presedintele sau cu membrii comisiei, sd intre in toate salile de
examen in timpul desfasurarii probelor, pentru a controla desfasurarea acestora;

(14) tipareste si afiseaza baremele de evaluare la finalul fiecarei probe scrise, la cererea presedintelui;
(15) participd, impreund cu presedintele, la indrumarea activitatii tuturor persoanelor din centru, care
au sarcini privind organizarea si desfasurarea probelor de evaluare a competentelor lingvistice si
digitale;



(16) ia masuri, impreuna cu presedintele si cu membrii comisiei, ca in spatiile in care se desfasoara
activitatea comisiei de examen sau probele scrise/practice sd nu patrundd persoane strdine,
neautorizate de comisia judeteana/a municipiului Bucuresti sau de Comisia Nationald de Bacalaureat;
(17) inregistreazd, Tmpreund cu ceilalti membrii ai comisiei, in catalogul electronic, rezultatele
fiecarui candidat la probele de evaluare a competentelor lingvistice si digitale;

(18) centralizeaza cazurile speciale care apar pe parcursul desfisurdrii examenului de evaluare a
competentelor si le transmite comisiei judetene de bacalaureat/a municipiului Bucuresti, cu acordul
presedintelui;

(19) participa la elaborarea raportului elaborat de comisia de evaluare a competentelor lingvistice si
digitale, privind organizarea si desfasurarea examenului;

(20) semneaza, alaturi de presedinte, forma tipdrita a catalogului electronic, in doua exemplare,
precum si celelalte documente intocmite pentru organizarea examenului.

(21) pastreaza, separat de presedinte, cheile si sigiliul de la fisetele in care sunt depozitate lucrarile
scrise si celelalte documente de bacalaureat;

Am luat la cunogtinta si ma oblig sa respect intocmai,

Data Nume,

Semnatura,




BACALAUREAT 2024

Atributii ale membrilor comisiei de evaluare a competentelor
lingvistice si digitale
(conf. ordinul M.E. nr. 3156/31.08.2023, privind organizarea si desfasurarea examenului de bacalaureat-2024, Anexa 3 la ordinul
M.E.C.T.S. nr. 4799/31.08.2010)

Membrii comisiei de bacalaureat de evaluare a competentelor lingvistice si digitale au
urmatoarele atributii:

(1) sprijind presedintele in organizarea examenului de evaluare a competentelor lingvistice si digitale
din unitatea de invatdmant liceal in care se desfasoara aceasta activitate, respectdnd prevederile
prezentei metodologii;

(2) indeplinesc sarcinile primite de la presedinte, in conformitate cu prevederile prezentei
metodologii si cu atributiile specifice stabilite prin aceasta;

(3) participa, Tmpreund cu presedintele si cu secretarul comisiei, la Indrumarea activitagii tuturor
persoanelor din unitatea de invatdamant liceal Tn care se organizeazd probe de evaluare a
competentelor lingvistice si digitale, care au sarcini privind organizarea si desfasurarea examenului
de bacalaureat;

(4) verificd, impreunda cu secretarul comisiei, autenticitatea actelor de 1inscriere, respectarea
conditiilor de participare la examen si intocmirea listelor de Inscriere;

(5) realizeaza, impreuna cu presedintele, instruirea examinatorilor cu cel mult 48 ore inaintea primei
probe a examenului si a asistentilor in dimineata examenului;

(6) elaboreaza, impreuna cu secretarul, sub coordonarea presedintelui, dosarul fiecarei sali de
examen, in care trebuie sd existe urmatoarele piese: lista candidatilor, modelul procesului-verbal de
predare primire pentru lucrarile scrise; hartie tipizata pentru lucrari; hartie stampilata pentru ciorne;
(7) distribuie asistentilor, dupa ce acestia au semnat fisa de atributii, dosarul salii de examen.

(8) consemnate in procesul-verbal de instruire, care va fi semnat de fiecare asistent in parte si de
presedintele comisiei, numarul de coli de examen si numarul de coli pentru ciorne, repartizate pentru
fiecare sald de examen;

(9) verifica, impreuna cu presedintele si secretarul, corectitudinea bazei de date, privind candidatii la
examenul de evaluare a competentelor lingvistice si digitale;

(10) asigura, impreuna cu secretarul, corectitudinea Inscrierii in baza de date a rezultatelor evaluarii
competentelor lingvistice si digitale la fiecare proba de examen;

(11) contribuie la elaborarea, la termenele stabilite, a rapoartelor solicitate de catre Comisia
judeteana;

(12) participa, impreuna cu presedintele comisiei §i la cererea acestuia, la multiplicarea subiectelor
pentru probele scrise; multiplicarea se face in numar egal cu numarul candidatilor;

(13) introduc subiectele multiplicate in plicuri, pe care apoi le sigileaza, impreund cu presedintele
comisiei si la cererea acestuia;

(14) supravegheaza obiectele depuse in sala de depozitare, daca este desemnat de presedinte;

(15) distribuie asistentilor, impreuna cu presedintele comisiei si la cererea acestuia, plicurile cu
subiecte pentru probele scrise;

Am luat la cunostinta si ma oblig sa respect intocmai,

Data Nume,

Semnatura,




BACALAUREAT 2024

Atributii ale profesorilor asistenti din comisia de evaluare a
competentelor lingvistice si digitale
(conf. ordinul M.E. nr. 3156/31.08.2023, privind organizarea si desfasurarea examenului de bacalaureat-2024, Anexa 3 la ordinul
M.E.C.T.S. nr. 4799/31.08.2010)

Asistentul are urmatoarele atributii:

(1) se prezintd la centrul de examen in intervalul de timp anuntat, 7-7:30 ;

(2) participa la instruirea efectuatd de catre presedintele comisiei n legdturd cu indatoririle care 1i
revin, cu prevederile Metodologiei de organizare si desfasurare a examenului de bacalaureat, cu
informatiile pe care trebuie sa le furnizeze candidatilor si participa la tragerea la sorti a salii;

(3) semneaza procesul-verbal de instruire, completeaza si semneaza declaratia-tip;

(4) primeste, din partea presedintelui, listele candidatilor, modelul de proces-verbal de predare-
primire a lucrdrilor scrise, hartie tipizata pentru lucrari si hartie stampilata pentru ciorne; semneaza
procesul-verbal in care se consemneaza numarul de coli de examen si numarul de coli pentru ciorne;
(5) permite accesul candidatilor in sali pe baza actului de identitate (buletin, carte de identitate sau
pasaport), cel mai tarziu cu 30 de minute inainte de inceperea probei;

(6) verifica asezarea candidatilor cate unul in banca sau la calculator, conform listelor din dosarul
salii;

(7) verifica, inainte de aducerea subiectelor in sdli, sd nu existe asupra candidatilor materiale
ajutatoare: manuale, dictionare, notite, insemnari etc., care ar putea fi utilizate pentru rezolvarea
subiectelor, precum si orice mijloace electronice de calcul sau de comunicare; fac exceptie acele
materiale prevazute de metodologie;

(8) 11 atentioneaza pe candidati ca nerespectarea dispozitiilor referitoare la introducerea de materiale
interzise in sala de examen duce la eliminarea din examen de catre presedintele comisiei, indiferent
daca materialele interzise au fost folosite sau nu;

(9) explica candidatilor modul de desfasurare a probei, modul de completare a datelor personale pe
foaia tipizata, inainte de aducerea subiectelor in sali;

(10) distribuie fiecarui candidat cate o coala de hartie tipizata, pe care acesta isi scrie cu majuscule:
numele, prenumele tatdlui, toate prenumele personale, in ordinea in care sunt trecute in actul de
identitate, si completeaza citet celelalte date de pe coltul ce urmeaza a fi lipit; atrage atentia ca
inscrierea numelui candidatului pe foile tipizate in afara rubricii care se sigileaza, precum si orice alte
semne distinctive, care ar permite identificarea lucrdrii, atrag dupa sine anularea lucrdrii scrise
respective;

(11) verifica identitatea candidatilor si conformitatea acestora cu datele inscrise pe coltul colii
tipizate;

(12) semneaza in interiorul portiunii de pe coltul colii ce urmeaza a fi sigilat;

(13) permite candidatilor sa lipeascad coltul colii tipizate numai dupa distribuirea subiectelor in sili,
semnand in interiorul portiunii care urmeaza a fi sigilata, dupa ce a verificat identitatea candidatilor si
completarea corecta a tuturor datelor prevazute;

(14) distribuie candidatilor atatea coli tipizate si ciorne marcate cu stampila unitatii de Tnvatamant
liceal in care se organizeazd probe de evaluare a competentelor lingvistice si digitale cate le sunt
necesare; candidatii vor completa pe fiecare dintre acestea datele personale, in colful care urmeaza sa
fie lipit (pentru lipirea coltului lucrarii se va folosi lipici sau acelasi tip de etichete autocolante, pentru
toate centrele de examen dintr-un judet);



(15) primeste subiectele multiplicate, in plicuri sigilate, de la presedinte, insotit de vicepresedinte sau
de secretar/de un membru al comisiei, verificd integritatea acestora, le deschide si le distribuie
fiecarui candidat;

(16) distribuie simultan candidatilor care sustin probele in limbile minoritatilor nationale, subiectul
atat in limba materna, cat si in limba romana;

(17) raspunde de asigurarea ordinii si linistii In sala de examen, de respectarea de catre candidati a
tuturor prevederilor metodologiei de examen, in timpul probelor scrise;

(18) informeaza candidatii care este timpul de lucru pentru fiecare proba, conform metodologiei,
socotit din momentul in care s-a incheiat distribuirea subiectelor pentru fiecare candidat;

(19) se asigura ca, din momentul distribuirii subiectelor, niciun candidat sa nu paraseasca sala, decat
daca preda lucrarea scrisa si semneaza pentru predarea acesteia;

(20) in cazuri exceptionale, dacd un candidat se simte rau si solicitd parasirea temporarad a salii, il
insoteste pe acesta pana la inapoierea in sala de examen; in aceasta situatie timpul alocat rezolvarii
subiectelor nu va fi prelungit;

(21) explica tuturor candidatilor modul de desfasurare a probei si le reaminteste ca: - timpul destinat
desfasurarii probei, socotit din momentul in care s-a incheiat distribuirea subiectelor fotocopiate
pentru fiecare candidat, este cel stabilit de metodologie;

- pentru elaborarea lucrdrii scrise, candidatii trebuie sd foloseascda numai cerneald sau pastd de
culoare albastra, iar pentru executarea schemelor si a desenelor trebuie sd foloseasca numai creion
negru;

- este interzisa folosirea, in timpul probelor scrise, a mijloacelor de calcul;

- trebuie sa foloseasca numai hartia distribuita de catre asistenti;

- subiectele rezolvate pe ciorna sau pe foaia cu subiectele fotocopiate nu se iau n considerare;

- dacd doresc sa corecteze o greseald, trebuie sa taie cu o linie orizontala fiecare rand din pasajul
gresit.

(22) distribuie coli tipizate candidatilor care, din diferite motive doresc sa-si transcrie lucrarea, fara a
depasi timpul stabilit. Consemneaza distribuirea in procesul-verbal de predare-primire a lucrarilor
scrise, anuleaza pe loc vechea lucrare scrisa mentionand pe coalda “Anulat”; semneaza lucrarile
anulate (acestea se pastreaza in conditiile stabilite pentru lucrarile scrise);

(23) supravegheaza candidatii in timpul desfasurarii probelor scrise, astfel incat unul dintre asistenti
std 1n fata clasei, celdlalt in spatele clasei; nu are alte preocupari in afara de supraveghere;

(24) interzice candidatilor sa comunice intre ei sau cu exteriorul si sesizeaza presedintele comisiei cu
privire la orice incélcare a prezentei metodologii;

(25) comunica imediat presedintelui comisiei eventualele tentative de frauda, alte nereguli in
desfasurarea examenului, semnalate asistentilor de catre candidati sau sesizate chiar de acestia;

(26) preia lucrarile candidatilor la expirarea timpului stabilit pentru fiecare proba, conform
metodologiei; candidatii predau lucrarile in faza in care se afla, fiind interzisd depasirea timpului
stabilit. Se asigura ca trei candidati s ramana in sala pana la predarea ultimei lucrari;

(27) instruieste candidatii ca, la incheierea lucrarilor, acestia sa numeroteze toate paginile pe care au
scris, inclusiv acelea pe care a scris doar cateva randuri: numai cu cifre arabe, in partea de jos a
paginii, in colful din dreapta, indicAnd pagina curentd si numarul total de pagini, (de exemplu sub
forma 3/5, pentru pagina a treia, daca elevul a scris in total cinci pagini);

(28) bareaza, la primirea lucrarilor, spatiile nescrise, verificdi numarul de pagini si il trece in
procesele-verbale de predare-primire pe care le semneaza candidatii, precum si in rubrica prevazuta
pe prima pagind a lucrarii;

(29) consemneaza in procesul-verbal de primire-predare a lucrarilor scrise numarul colilor anulate,
inclusiv in cazul transcrierii lucrarilor cu numeroase corecturi;

(30) strange separat ciornele si lucrdrile anulate; acestea se pastreaza in centrul de examen,;



(31) transporta, insotit de celalalt asistent, lucrarile scrise, din sala de examen in sala in care acestea
se predau, sub semnaturd, presedintelui si celorlalti membri ai comisiei, care verificd dacd numarul
lucrarilor predate corespunde cu numarul semnéturilor din procesul-verbal de predare a lucrarilor

scrise si dacd numarul de pagini al fiecarei lucrari coincide cu cel inscris pe lucrare si in procesul-
verbal.

Am luat la cunostingd si ma oblig sa respect intocmal,

Data Nume,

Semnatura,




BACALAUREAT 2024

Atributii ale profesorilor examinatori din comisia de evaluare a
competentelor lingvistice si digitale
(conf. ordinul M.E. nr. 3156/31.08.2023, privind organizarea si desfasurarea examenului de bacalaureat-2024, Anexa 3 la ordinul
M.E.C.T.S. nr. 4799/31.08.2010)

Profesorul examinator pentru probele de evaluare a competentelor lingvistice si digitale are
urmatoarele atributii :

(1) se prezinta la instruirea realizatd de catre presedintele comisiei de evaluare a competentelor lingvistice si
digitale, 1n preziua examenului;

(2) completeaza declaratia pe propria raspundere, in care precizeaza ca nu are sot/ sotie, ruda sau afin, pana la
gradul al patrulea, printre candidatii care participd la examenul de bacalaureat in sesiunea respectiva si 1si
asumi responsabilitatea pentru respectarea intocmai a prevederilor legale;

(3) verifica biletele/subiectele de examen astfel ca acestea:

- sd respecte tematica si structura din programa si precizarile pentru bacalaureat; - sa fie conforme cu cerintele
detaliate/instructiunile facute publice;

- sa aibd un grad de complexitate care sd permita tratarea lor integrala in timpul prevazut de metodologie;

(4) semnaleaza presedintelui comisiei eventualele erori stiintifice sau inadecvari la programele de bacalaureat
aparute in continutul subiectelor;

(5) verifica identitatea fiecarui candidat care intrd in sala de examen, la probele orale;

(6) se asigurd ca examinarea orala/scrisa/practicd se desfagoara in prezenta a cel putin trei candidati;

(7) pune la dispozitia candidatului la probele orale biletele de examen si hartie stampilata pentru ciorne;

(8) acorda 15 minute fiecarui candidat pentru elaborarea raspunsului oral, la probele orale pentru evaluarea
competentelor lingvistice si 10 min pentru sustinerea acestuia;

(9) examineaza candidatii in ordinea comunicatd, respectand intervalul orar stabilit si afisat anterior
desfasurarii examenului;

(10) evalueaza raspunsul oral/ lucrarea scrisd/practica a candidatului respectand descriptorii de performanta
prevazuti de documentele specifice (anexe ale programei, precizari, respectiv baremele elaborate si transmise
de Centrul National de Evaluare si Examinare);

(11) stabileste si consemneaza rezultatul final al evaluarii orale/scrise/practice, respectdnd precizarile din
metodologie;

(12) la incheierea evaludrii prin examen oral a fiecarui candidat, profesorul evaluator preia de la acesta biletul
si ciorna;

(13) consemneaza 1n catalogul electronic si in documentele de examen rezultatul evaluarii orale/scrise/practice
(semnénd aldturi de celalalt profesor examinator);

(14) preda catalogul secretarului comisiei, in prezenta presedintelui si a altor membri ai comisiei;

(15) preda zilnic, cu proces-verbal, presedintelui sau secretarului, dupa terminarea programului de evaluare si
de notare, pachetele cu bilete si ciorne, respectiv lucrarile si borderourile individuale de evaluare la probele
orale/scrise/practice, Inchise in plicuri sigilate, pentru a fi pastrate in case de fier sau in dulapuri metalice,
inchise si sigilate; procesele-verbale intrd in categoria documentelor de examen si au acelasi regim cu lucrarile
scrise;

(16) verifica, impreuna cu presedintele, corectitudinea transcrierii in catalog a rezultatului evaludrii consemnat
in borderouri;

(17) semneaza cataloagele (in forma tiparitd a catalogului electronic), completate cu rezultatul evaluarii
competentelor, pe fiecare pagina, la rubrica prevazuta in acest scop.

Am luat la cunostinta si ma oblig sa respect intocmai,
Data Nume,
Semnatura,




